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Responsabilidadésiministrativas, habilitada como Secretaria Generatderdos
delTribunal de JusticiAdministrativa del Estado de Michoacan de Ocampo,|gon
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Mtro. Alfredo Ramirez Bedolla

Secretario de Gobierno y XlI del Cédigo de Justiciddministrativa del Estado de Michoacan de Ocampo,
Dr. Elias Ibarrdorres asi como, el 31, fraccion Il del Reglamento Interior del Tribunal de Jugicia
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Lic. Jocelyne Sheccid Galinzoga Elvira . n 7 )
facultad que le confiere el articulo 10, fraccion VI del Reglamento Interigy del

Tribunal de Justiciddministrativa del Estado de Michoacan de Ocampo,|por

unanimidad de votos de la magistrada y los magistrados integrantes de|jPleno

aprobo el siguiente acuerdo: «El Pleno de este Tribunal aprobd los Lineangentos

Aparece ordinariamente de lunes a viernepara el manejo del Fondo RevolventeT@unal de Justiciddministrativa del
Estado de Michoacan de Ocampo».
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PRESENTACION

En el presente documento normativo se establecen los criterios para el control de los recursos publicos destinados a efectuar
adquisiciones de bienes y servicios, necesarios para el desempefio de funciones asignadas a las diversas Unidades del
Tribunal de JusticiAdministrativa del Estado de Michoacan de Ocampo, las cuales por su importancia deban ser atendidas

en tiempos acotados y sean de poca cuantia.

Por lo anteriary con objeto de establecer los criterios generales que coadyuven en el eficiente aprovechamiento de los
recursos financieros con que cuentérddunal de JusticiAdministrativa del Estado de Michoacan de Ocampo, se emiten
los presentes lineamientos para el manejo del Fondo Revolvente.

La correcta aplicacion y observancia de estos lineamientos, permitira una gestion agil del Fondo Revolvente.
CONSIDERANDOS

PRIMERO. Que la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Michoacan de Ocampo, establece en su articulo 95,
que elTribunal de JusticiAdministrativa del Estado de Michoacan de Ocampo, sgeindrautbnomo, independiente en

sus resoluciones y de jurisdiccion plena en materia administrativa con sujecion a los principios de igualdad, publicidad,
audiencia y legalidad y tendra competencia para djrmgsolviendo en forma definitiva, las controversias que se susciten

por actos u omisiones de naturaleza administrativa o fiscal del Poder Ejecutivyditoida Superior de Michoacén, de los
ayuntamientos, de los organismos auténomos, de las entidades u organismos descentralizados o desconcentrados, estatales
0 municipales.

SEGUNDO. Que de conformidad con el articulo 57, fracaifiny 77, fraccion X1\, del Reglamento Interior détibunal de
JusticiaAdministrativa del Estado de Michoacan de Ocampo, es atribucion de la Seéw@airizstrativa y del Qgano

Interno de Control, realizar el disefio y documentacion de lineamientos y manuales de caracter administrativo para el eficiente
desempefio de las unidades administrativas.

TERCERO. Que en términos del articulo 10, fraccion VI, del ordenamiento antes sefialado, corresponde al Pleno del Tribunal
de Justiciddministrativa del Estado de Michoacan de Ocampo, aprobar los reglamentos, manuales, lineamientos e instructivos
que sean necesarios para el cumplimiento de las funciones del Tribunal.

CUARTO. Que ladinamica de la prestacion y apoyo de las acciones de mejoramiento administrativo del Tribunal, asi como las
disposiciones de racionalidad en el ejercicio presupuestal, propician la necesidad de reglamentar el manejo y control del fondo



"Version digial de consula, carece de valor legal (articulo 8 de la Ley del Periédico Oficial)"

PERIODICO OFICIAL Miércoles 15 de Noviembre de 2023. 16a. Secc. PAGINA 3

revolvente, para otorgar a la oficina de la Presidencia y a la Coordinacion de Servicios Generales del Tribunal, una herramienta
agil y eficaz que le permita atender necesidades presupuestales que por su naturaleza y caracteristica no son programables.

QUINTO. Que resulta necesario definir las politicas y el procedimiento a seguir para la utilizaciéon de los recursos asignados
a las personas responsables del fondo revolvente, a fin de que se cuente con efectivo para la erogacién de gastos menort
de caracter inmediato de articulos o servicios que por sus bajos importes no se justifique el someterlos a alguno de los
procedimientos de adquisiciones, lo que permitira atender de manera eficiente y eficaz a los compromisos contraidos por este
Tribunal, asimismo para mantener un estricto control de los mismos, vigilando que su ejercicio se apegue a la normatividad
aplicable vigente.

Que, por lo anterigise emiten los presentes Lineamientos para el Manejo del Fondo Revolvamieushall de Justicia
Administrativa del Estado de Michoacan de Ocampo.

LINEAMIENT OS FARA EL MANEJO DEL FONDO REVOLVENTE DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA
ADMINISTRA TIVA DEL ESTADO DE MICHOACAN DE OCAMPO

CAPITULOI
DISPOSICIONES GENERALES

OBJETO.
Articulo 1. Los presentes Lineamientos tienen por objeto establecer las disposiciones para el adecuado y transparente
manejo y control de los recursos financieros del fondo revolveni&idahal de Justiciddministrativa del Estado de

Michoacan de Ocampo.

La responsabilidad de vigilar que los preceptos establecidos en estos Lineamientos sean observados, es de la Secretar
Administrativa.

GLOSARIO
Articulo 2. Para los efectos de estos Lineamientos se entendera por:
l. Coordinacion. La persona titular de la Coordinacion de Servicios Generales del Tribunal;

I. Fondo Revolvente:Monto autorizado para el pago de los gastos urgentes y de menor cuantia, originados de las
actividades ordinarias y/o extraordinarias del Tribunal;

M. Presidencia: Persona Magistrada que ocupa la titularidad de la Presidencia del Pleno y del Tribunal de Justicia
Administrativa de Michoacan de Ocampo;

V. Persona Responsable del Fond@a persona designada como responsable del control y manejo de los recursos
financieros del Fondo Revolvente;

\ SecretariaAdministrativa: La persona titular de la Secretatministrativa; y
V1. Tribunal: Tribunal de JusticiAdministrativa del Estado de Michoacan.
RACIONABILIDAD DEL FONDO REVOLVENTE

Articulo 3. Las erogaciones que se realicen con los recursos del Fondo Revolvente, deberan responder a necesidades de
Tribunal, ser razonables y estar debidamente justificadas y comprobadas.

AREAS RESPONSABLES DEL FONDO

Articulo 4. La Presidencia y la Coordinacion, seran las Unicas areas que contaran con un fondo revolvente para las erogaciones
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que por su naturaleza requieran disponibilidad inmediata, en términos de estos Lineamientos.

MONT O AUTORIZADO
Articulo 5. El monto autorizado para dicho fondo sera preferentemente de hasta de $10,000.00 (Diez mil pesos 00/100
M.N.), de manera mensual para los gastos de caracter extraordinario de la oficina de Presidencia y la Coordinacion,
adecuandose dicho fondo segun las necesidades requeridas para el funcionamiento de la Presidencia y de la Secretaria
Administrativa.
El gasto de caracter extraordinario no aplica para productos perecederos.

RESPONSABILIDAD DEL ADMINISTRADOR DEL FONDO REVOLVENTE

Articulo 6. La Administracion de fondo sera responsabilidad de la Presidencifridehal y de la Coordinacion,
constituyéndose en deudores diversos, por lo que deberan verificar que las erogaciones se ajusten a estos Lineamientos.

CAPITULOII
DEL MANEJO DEL FONDO

EROGACIONES PROHIBIDAS PARA EL PAGO cON EL FONDO REVOLVENTE

Articulo 7. Las personas responsables del fondo, no podran utilizarlo para cubrir erogaciones por los siguientes conceptos:
l. Alimentos o servicios de comidas que no se justifiquen;
Il. Arrendamiento de edificios y locales;
M. Arrendamiento de equipo de bienes informaticos;
IV. Compensaciones;

Difusién de mensajes sobre programas y actividades gubernamentales;
V1. Gastos sin comprobante fiscal;
VI.  Gasolina, salvo de los vehiculos utilitarios que asi lo requieran y se justifique;
VII.  Gastos médicos;
IX. Honorarios;
X. Medicamentos. Salvo los productos basicos para el botiquin médico;
XI. Multas de transito;
Xll.  Peaje;
XIll.  Servicio telefénico convencional;
XIV. Servicio de telefonia celular;
XV.  Servicio de Internet;
XVI.  Servicio de energia eléctrica;
XVII.  Servicio de agua;
XVIII. Servicio de capacitacion para personas servidoras publicas;

XIX.  Servicio de vigilancia;
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XX.  Seguros de bienes patrimoniales;
XXI. Sueldos;
XXII.  Suscripciones a periddicos y revistas; y
XXIII. Viéticos;
RESPONSABILIDAD DE LA PERSONA ADMINISTRADOR A DEL FONDO
Articulo 8. La persona responsable del fondo debera:
l. Administrar correctamente los recursos del fondo;
Il. Tramitar la reposicién del fondo;
M. Llevar un auxiliar de caja que refleje los movimientos realizados;
IV. Realizar arqueos mensuales;
\ Verificar que los comprobantes redinan los requisitos fiscales;
VI. Verificar que sean correctos los importes;
VII.  Verificar que los comprobantes estén debidamente firmados por la persona que realiz6 la erogacion;
VIIl.  Clasificar y agrupar la documentacién comprobatoria, de acuerdo a la partida del gasto a que correspondan;

IX.  Verificar que el gasto realizado sea justificable para los fines que se realizaron y de conformidad con los presentes
Lineamientos; y

X. La comprobacion y uso de los fondos revolventes debera llevar la autorizacion, de la persona titular de la Presidencia
y de la persona titular de la Secretadaninistrativa, del cual, se le dara vista del oficio adio Interno de Control.

CAPITULOIII
DEL MANEJO DEL FONDO

RESGUARDO DEL FONDO
Articulo 9. Al recibir los recursos del fondo, la persona responsable debera firmar el resguardo respectivo del fondo.
LiouipEz DEL Fonpo

Articulo 10. Con el objeto de contar con liquidez, la persona responsable del fondo tramitara la reposicion del mismo, cuando
se haya erogado hasta un 50% de los recursos.

SALDO PRESUPUESTL

Articulo 11. La persona responsable del fondo revolvente, no podra realizar la adquisicion en caso de no contar con saldo
presupuestal, en caso contrario sera responsabilidad del mismo.

NO EXCEDER EL FONDO REVOLVENTE
Articulo 12. Queda estrictamente prohibido exceder el monto del fondo revolvente.

CAPITULOIV
COMPROBACION DEL FONDO

REPOSICION DEL FONDO REVOLVENTE

Articulo 13.La reposicion del fondo debera efectuarse ante la Secithmiaistrativa, remitiendo los comprobantes y
testigos respectivos, los cuales deberan reunir los requisitos fiscales, siguientes:
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l. Contener impreso el nombre, denominacion o razén social, el domicilio fiscal y la clave del Registro Federal de
Contribuyentes de quien los expida;

Il. Contener impreso el nimero de folio;

M. Lugar y fecha de facturacion;

IV. La fecha de expedicion de la factura debera estar vigente;
Los datos del impresor de los comprobantes;

VI. Estar a nombre d@&lribunal de Justiciddministrativa del Estado de Michoacan con domiciliddenFrancisco |.
Madero Pte. No. 1622, Col. Nuevalladolid; C.P58190; Morelia, Michoacan; RETJA0711304U1;

VI..  Lacantidad y clase de mercancias o la descripcion del servicio que amparan;
VII.  Descripcion del nombre e importe unitario y total del bien o servicio;
IX. IVA desglosado;,y
X. El importe total en nimero y letra.
La reposicion del fondo se hara presentando a cobro a la Seddtaifastrativa con la leyenda «<RECUPERACION DEL
FONDO REVOLWVENTE» y su pago se realizara mediante cheque y/o transferencia bancaria a nombre de la persona responsable
del fondo.

CONTENIDO DE LA DOCUMENTACION COMPROBA TORIA
Articulo 14.Los documentos comprobatorios deberan de contener el nombre y firma de la persona que realizo el gasto.

DE LA COMPROBACION FISCAL

Articulo 15. La documentacion comprobatoria que no retina los requisitos fiscales establecidos se regresara a la persona
gue haya erogado el gasto para su reposicion en un lapso no mayor de 2 dias habiles, caso contrario no procedera su
reembolso.

DE LA FECHA COMPROBATORIA DEL FONDO

Articulo 16. La documentacion comprobatoria presentada debera estar fechada dentro del mes corriente y no debera
presentar tachaduras ni enmendaduras.

DEL FORMATO DE LA DOCUMENTACION DEL FONDO
Articulo 17. La documentacién comprobatoria de erogaciones con cargo al fondo, debera adherirse a hojas tamafio carta.
DEL INFORME DEL FONDO REVOLVENTE

Articulo 18.La Secretariadministrativa debera rendir un informe trimestral del estado que guarda el fondo, al titular de la
Presidencia, asi como al titular del Organo Interno de Control del Tribunal.

REGIMEN TRANSITORIO

Primero. Estos Lineamientos entrardn en vigencia a partir del dia siguiente de su aprobacion por el Pleno y tendran plena
observancia y validez hasta que no sean abrogados o derogados por otra normatividad posterior que asi lo declare.

Segundo Se derogan todas las disposiciones que sean contrarias al presente ordenamiento.




